ПРЕДСТАВИТЕЛЬНОЕ СОБРАНИЕ
 ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
ЧЕТВЕРТОГО СОЗЫВА
 
РЕШЕНИЕ
 
Принято Представительным Собранием
Пристенского района Курской области                           30 ноября 2020г.
 
Об утверждении Положения
об отделе социального обеспечения
Администрации Пристенского района
Курской области
 
 
       Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального района «Пристенский район» Курской области,  в  соответствии со  структурой Администрации Пристенского района Курской области, утвержденной  решением Представительного Собрания Пристенского района Курской области  от 25.10.2013 №  8 «О структуре Администрации Пристенского района Курской области» (с учетом внесенных изменений и  дополнений)  ПРЕДСТАВИТЕЛЬНОЕ СОБРАНИЕ ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ РЕШИЛО:
1. Утвердить прилагаемое Положение об  отделе социального обеспечения Администрации Пристенского района Курской области, который является  отраслевым (функциональным) органом Администрации Пристенского района Курской области с правами  юридического лица.
2. Отделу социального обеспечения Администрации Пристенского района Курской области (Бардова Е.Ю.) осуществить необходимые действия по регистрации Положения об отделе социального обеспечения Администрации Пристенского района Курской области в регистрирующем органе.
3. Признать утратившим силу, Решение Представительного Собрания Пристенского района Курской области от 20.12.2018 № 6/26 «Об утверждении положения об отделе социального обеспечения Администрации Пристенского района Курской области».
          4. Настоящее решение вступает в силу со дня  внесения  в единый государственный реестр юридических лиц записи о регистрации Положения об отделе социального обеспечения Администрации Пристенского района Курской области, за исключением пункта 2, который вступает в силу со дня подписания настоящего решения.
 
Председатель Представительного
Собрания Пристенского района
Курской области                                                                           В.К. Чепурин
 
Глава Пристенского района
Курской области                                                                       В.В. Петров
 
№ 15/68
 
от 30 ноября 2020г.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	 
 
 
	УТВЕРЖДЕНО
Решением Представительного
Собрания  Пристенского района
Курской области
от 30 ноября 2020г. № 15/68
 


 
 
 
 
 
 
 
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ СОЦИАЛЬНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ ПРИСТЕНСКОГО РАЙОНА
КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
п. Пристень
2020г.
1. Общие положения
 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом  муниципального района «Пристенский район» Курской области и определяет задачи, функции, права и обязанности отдела  социального обеспечения Администрации  Пристенского района Курской области.
1.2. Отдел  социального обеспечения Администрации  Пристенского района Курской области (далее по тексту - Отдел) является отраслевым (функциональным) органом Администрации  Пристенского района Курской области, осуществляющим руководство и координацию деятельности по вопросам  социального обеспечения населения на территории  Пристенского района Курской области.
1.3. Отдел  создан в соответствии со структурой Администрации Пристенского района Курской области, утвержденной решением Представительного Собрания Пристенского района Курской области от 25.10.2013 г. №8 «О структуре Администрации Пристенского района Курской области».
1.4. Отдел является правопреемником  Управления социальной защиты населения Администрации  Пристенского района Курской области.
1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией Российской Федерации, Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации,  Законами Курской области, нормативными правовыми актами Администрации Курской области, Уставом  муниципального района «Пристенский район» Курской области, нормативными правовыми актами Пристенского района Курской области, а также настоящим Положением.
1.6. Отдел является Муниципальным казенным учреждением со статусом юридического лица: имеет самостоятельный баланс, расчетные счета в органах казначейства и кредитных учреждениях, круглую печать с изображением Государственного герба Российской Федерации со своим наименованием, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы и бланки с указанием своих реквизитов. Может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и иные права, исполнять обязанности, быть истцом, ответчиком, третьим лицом в суде, арбитражном и третейском суде.
1.7. Полное наименование Отдела – Отдел  социального обеспечения Администрации Пристенского района Курской области.
1.8. Сокращенное наименование Отдела – ОСО Администрации Пристенского района Курской области.
1.9. Учредителем и собственником имущества Отдела является муниципальный район  «Пристенский район» Курской области. 
1.10. Полномочия Учредителя и собственника имущества Отдела осуществляет Администрация Пристенского района Курской области.
1.11. Отдел финансируется из средств областного бюджета, передаваемых Администрации Пристенского района Курской области в форме субвенций на осуществление отдельных государственных полномочий в сфере социального обеспечения населения.
1.12. За  Отделом  в  целях  обеспечения его деятельности на праве оперативного управления  закрепляется  в  установленном  порядке муниципальное имущество,  принадлежащее  на праве собственности муниципальному району «Пристенский район» Курской области.
1.13. Отдел по своему типу является муниципальным казенным учреждением и осуществляет свою деятельность по реализации государственной, муниципальной политики в области  социального обеспечения на территории Пристенского района Курской области.  Взаимодействует с другими органами (структурными подразделениями) Администрации  Пристенского района Курской области, органами местного самоуправления поселений  Пристенского района Курской области, органами исполнительной власти Курской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти,   организациями и учреждениями  в соответствии с действующим законодательством.
1.14. Положение об Отделе, а так же внесение изменений и дополнений в настоящее Положение, утверждаются решением Представительного Собрания Пристенского района Курской области.
1.15. Структура Отдела и предельная штатная численность работников утверждается муниципальным правовым актом  Пристенского района Курской области по представлению начальника Отдела.
1.16. Отдел реализует свои полномочия посредством издаваемых       приказов и организации контроля их исполнения.
1.17. Место нахождения Отдела: 306200,  Курская область, Пристенский район, рабочий поселок Пристень, улица Советская, дом 22.
 
2. Основные задачи Отдела
 
2.1. Реализация переданных Курской областью органам местного самоуправления Пристенского района Курской области государственных полномочий по социальной защите населения в соответствии с Законом Курской области от 28.12.2005г. № 102-ЗКО «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере социальной защиты населения».
2.2. Реализация общих принципов и согласованных мер в сфере обеспечения гарантированного права граждан на пособия, компенсационные выплаты, социально-бытовую реабилитацию и обслуживание инвалидов и пожилых граждан, семей и детей, имеющих право на социальную поддержку со стороны государства.
2.3. Внедрение и совершенствование автоматизированной системы документооборота, сопровождение ее программного и информационного обеспечения, внедрение технологической базы данных, для учета получателей мер социальной поддержки населения и формирования выплатной информации.
2.4. Информирование предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности и граждан, проживающих на территории Пристенского района Курской области по вопросам социальной защиты населения.
 
3. Основные функции Отдела
 
В соответствии с возложенными на Отдел задачами, основными его функциями являются:
3.1. Оформление и выдача удостоверений о праве на льготы категориям ветеранов и членам их семей, указанным в статье 4, статье 7, пункте 3 статьи 14,  статье 21, статье 22 Федерального закона от 12.01.1995г. №5-ФЗ «О ветеранах», жертвам политических репрессий, бывшим несовершеннолетним узникам фашизма.
3.2. Осуществление приема заявлений и документов, необходимых для выдачи удостоверения:
-участника ликвидации последствий катастрофы на ЧАЭС;
-гражданам, получившим или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие Чернобыльской катастрофы или работами по ликвидации последствий катастрофы на ЧАЭС;
- инвалидам вследствие Чернобыльской катастрофы;
- специального удостоверения единого образца гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на ЧАЭС.
3.3. Выдача удостоверения:
- участника, ликвидации последствий катастрофы на ЧАЭС;
- гражданам, получившим или перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие Чернобыльской катастрофы или работами по ликвидации последствий катастрофы на ЧАЭС;
- инвалидам вследствие Чернобыльской катастрофы;
- специального удостоверения единого образца гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на ЧАЭС.
3.4. Выдача  и замена удостоверений многодетной семьи Курской области.
3.5. Осуществление  сбора документов для обеспечения проведения ремонта индивидуальных жилых домов, принадлежащих членам семей военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов
по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенных органов Российской Федерации, потерявшим кормильца в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 27 мая 2006 г. N 313.
3.6. Осуществление сбора документов  для предоставления членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг.
3.7. Осуществление сбора документов, необходимых для назначения пособий, компенсаций и других социальных выплат, и принятие решений и назначении или отказе в их назначении в соответствии с действующим законодательством.
3.8. Назначение, начисление, перерасчет  и выплата в порядке, установленном нормативно-правовыми актами Курской области ежемесячного пособия на ребенка, ежемесячной денежной выплаты на ребенка от трех до семи лет включительно, ежемесячных денежных выплат ветеранам труда, труженикам тыла, реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий.
3.9. Ведение сбора сведений об умерших и выбывших получателях социальных выплат.
3.10. Проведение материально-бытового обследования граждан для решения вопросов оказания им материальной, социальной помощи и других мер социальной поддержки.
3.11. Осуществление мер по профилактике безнадзорности несовершеннолетних и организация индивидуальной профилактической работы в отношении безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей, не исполняющих своих обязанностей по воспитанию, содержанию несовершеннолетних и (или) отрицательно влияющих на их поведение,  либо жестоко обращающихся с ними. Выявление и учет безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних и непосредственная деятельность, направленная на осуществление их социальной реабилитации. Участие в пределах своей компетенции в профилактической работе с безнадзорными несовершеннолетними, осуществляемой органами и учреждениями системы профилактики.
3.12.  Участие в организации отдыха и оздоровления детей, находящихся в трудной жизненной ситуации и имеющих право на социальную поддержку со стороны государства в соответствии с действующим законодательством.
3.13. Организация работы по реализации индивидуальной программы реабилитации инвалидов, проживающих на территории Пристенского района, в части, касающейся некоторых мероприятий социальной реабилитации (проведение районных спартакиад среди инвалидов, смотров художественной самодеятельности, выставок народного творчества, выдача направлений  в областной медико-социальный реабилитационный центр имени преподобного Феодосия Печерского).
3.14.  Предоставление социальной поддержки отдельным категориям граждан по обеспечению продовольственными товарами, а также назначение и выплата ежемесячной денежной компенсации взамен продовольственных товаров.
3.15. Оказание финансовой поддержки общественным организациям ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов области в соответствии с постановлением Губернатора Курской области от 04.09.2002 N 521 "О финансовой поддержке общественных организаций ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов области".
3.16. Прием, проверка документов, назначение, перерасчет (индексация) и начисление денежных компенсаций и пособий в соответствии:
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2004г. № 882 «О мерах социальной поддержки граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.03.2007г. № 136 «О порядке предоставления мер социальной поддержке граждан, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на ЧАЭС и ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, в связи с исполнением ими  трудовых обязанностей, а также выплаты пособия на погребение граждан, погибших (умерших) в связи с Чернобыльской катастрофой»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.1993г. № 101 «О порядке выплаты дополнительного вознаграждения за выслугу лет работникам, занятым на работах, на территориях, подвергшихся радиоактивному загрязнению в результате катастрофы на ЧАЭС»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.02.2012г. № 142 «О финансовом обеспечении и об осуществлении выплаты ежемесячной денежной компенсации, установленной частями 9, 10 и 13 статьи 3 Федерального закона «О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат».
3.17. Формирование и поддержание в актуальном состоянии автоматизированных баз данных льготных категорий граждан, малообеспеченных граждан и семей, имеющих детей, проживающих на территории Пристенского района, и иных категорий лиц, нуждающихся в социальной поддержке. Сбор данных для мониторинга предоставления мер социальной поддержки на территории Пристенского района, направление межведомственных запросов в электронном виде и размещение информации о мерах социальной поддержки населения и фактах их назначения  в Единой государственной информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО).
3.18. Проведение разъяснительной работы среди населения по вопросам социальной защиты и социального обеспечения в рамках переданных государственных полномочий, прием граждан, обеспечение своевременного рассмотрения их обращений.
3.19. Осуществление приема заявлений  и документов о назначении и перерасчете пенсий за выслугу лет муниципальным служащим, доплате к страховой пенсии по старости (инвалидности) выборным должностным лицам Пристенского района Курской области осуществлявшим полномочия   на постоянной основе.
3.20. Принятие решения о назначении и перерасчете  пенсий за выслугу лет муниципальным служащим, доплате к страховой пенсии по старости (инвалидности) выборным должностным лицам Пристенского района  Курской области осуществлявшим полномочия   на постоянной основе.
3.21. Осуществление подготовки проектов распоряжений Администрации Пристенского района Курской области о назначении и перерасчете пенсий за выслугу лет муниципальным служащим, доплате к страховой пенсии по старости (инвалидности) выборным должностным лицам Пристенского района  Курской области осуществлявшим полномочия   на постоянной основе.
3.22. Осуществление   перерасчета и выплаты  пенсий за выслугу лет муниципальным служащим, доплате к страховой пенсии по старости (инвалидности) выборным должностным лицам Пристенского района  Курской области осуществлявшим полномочия на постоянной основе.
3.23. Осуществление принятия документов и решения о назначении выплаты компенсации расходов на оплату стоимости проезда реабилитированных лиц один раз в год (туда и обратно) железнодорожным транспортом междугородного сообщения.
3.24. Организация назначения и предоставления:
1) ежемесячной выплаты в связи с рождением (усыновлением) первого ребенка;
2)  ежемесячного пособия семьям при рождении второго, третьего и каждого последующего ребенка;
3)ежемесячного пособия малоимущим семьям, имеющим детей, в которых оба родителя являются студентами (обучающимися), и студентам (обучающимся), являющимся одинокими родителями;
4)единовременного пособия при рождении ребенка;
5) единовременного пособия при усыновлении (удочерении) ребенка;
6) ежемесячного пособия на ребенка, беременной жене военнослужащего,  проходящего военную службу по призыву;
7)единовременного  пособия  на ребенка, беременной жене военнослужащего,  проходящего военную службу по призыву;
8)единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву, срок беременности которой составляет не менее 180 дней;
9) ежемесячное пособие по уходу за ребенком;
10)   назначение и выплата единовременной выплаты семьям при одновременном рождении трех и более детей;
11) назначение и выплата ежемесячного пособия многодетным семьям, в составе которых есть восемь и более детей в возрасте до 18 лет;
12) единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью;
13) ежегодной денежной выплаты на обеспечение школьной формой либо заменяющим ее комплектом детской одежды для посещения школьных занятий, а также спортивной формой на детей, обучающихся в общеобразовательных организациях, из многодетных семей, в составе которых есть шесть и более детей в возрасте до 18 лет.
 
3.25. Принятие заявлений и документов на предоставление адресной социальной помощи отдельным категориям граждан на проведение работ по газификации домовладений (квартир).
3.26. Осуществление назначения, перерасчета компенсаций за вред, нанесенный здоровью вследствие Чернобыльской катастрофы и компенсации на оздоровление, а также компенсаций семьям за потерю кормильца.
3.27. Осуществление назначения, перерасчета ежемесячных компенсаций на приобретение продовольственных товаров, гражданам, пострадавших от радиационного воздействия.
3.28. Принятие  заявлений и документов для выплаты дополнительного оплачиваемого отпуска и выплаты единовременной компенсации на оздоровление, предоставляемой одновременно с дополнительным оплачиваемым отпуском гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.
3.29. Осуществление  приема заявлений и документов на назначение и перерасчет ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным знаком «Почетный донор России» или «Почетный донор СССР».
3.30. Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения предложений, заявлений и жалоб граждан по вопросам социальной защиты населения.
3.31.  Осуществление приема документов для оформления и выдачи в установленном порядке удостоверений единого образца гражданам:
- принимавшим участие в ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
- гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
- гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
3.32. Осуществление  приема заявлений и документов от граждан, претендующих на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Курской области».
 
3.33. Выдача  удостоверений установленного образца лицам, которым в соответствии с законодательством Курской области присвоено звание «Ветеран труда».
3.34. Осуществление взаимодействия с Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Курской области по организации сверки льготополучателей с федеральным регистром лиц, имеющих право на получение государственной социальной помощи посредством электронного взаимодействия.
3.35. Направление  межведомственных запросов в электронном виде посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).
3.36. Ведение учета получателей мер социальной поддержки населения, и осуществление формирования выплатной информации, посредством автоматизированной электронной базы данных.
3.37. Размещение информации о мерах социальной поддержки населения и фактах их назначения в Единой государственной информационной системе социального обеспечения (ЕГИССО).
3.38. Осуществление защиты персональных данных получателей мер социальной поддержки населения, в том числе содержащиеся в автоматизированной электронной базе данных и ЕГИССО.
3.39. Разработка  муниципальных программ, направленных на улучшение социальной поддержки граждан Пристенского района Курской области
3.40. Прием документов и выдача справок, подтверждающих право на получение социальной стипендии.
           3.41. Размещение в Государственной информационной системе государственных и муниципальных платежей (ГИС ГМП) информации о начислениях, произведенных за приобретение гражданами единого социального месячного проездного билета.
3.42. Получение и обработка информации об умерших и новорожденных лицах из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС).
3.43. Принятие заявлений на оказание государственных услуг, поданных через Единый портал государственных услуг (ЕПГУ), на Платформе государственных сервисов.
3.44. Формирование и размещение плана графика, извещений, контрактов, протоколов, отчетов, закупок в Единой информационной системе в сфере закупок и в Региональной информационной системе в сфере закупок для обеспечения нужд Курской области при осуществлении закупок, в соответствии Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
3.45. Предоставление членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти компенсационных выплат в связи с расходами по оплате пользования жилым помещением, содержания жилого помещения, взноса на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме, коммунальных и других видов услуг в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 2 августа 2005 г. N 475 ".
3.46. Прием документов и выдача справки о признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущим.
3.47. Осуществление приема документов для оформления и выдачи в установленном порядке удостоверений единого образца гражданам, относящимся к категории «Дети войны».
3.48. Осуществление  приема заявлений и документов на назначение и перерасчет ежегодной денежной выплаты гражданам, относящимся к категории «Дети войны».
3.49. Осуществление заказа на изготовление единых социальных месячных проездных билетов в общественном транспорте по муниципальным маршрутам регулярных перевозок в границах Пристенского района Курской области.
3.50. Реализация единых социальных месячных проездных билетов в общественном транспорте по муниципальным маршрутам регулярных перевозок в границах Пристенского района Курской области.
3.51. Прием документов для реализации права граждан на ежемесячную денежную выплату детям от трех до семи лет включительно.
3.52. Назначение и выплата ежемесячной денежной выплаты детям от трех до семи лет включительно.
 
4. Права   Отдела
 
Для эффективного исполнения поставленных перед Отделом задач и возложенных на него функций Отделу предоставляется право:
4.1. подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции, проставлять печать;
4.2. в соответствии с действующим законодательством запрашивать и получать у структурных подразделений, органах Администрации  района, органов местного самоуправления района, общественных организаций, учреждений, предприятий и организаций всех форм собственности информацию и материалы в объемах, необходимых для осуществления своих полномочий;
4.3. требовать в установленных случаях предоставления соответствующих документов (объяснительных, докладных, документов, связанных с формированием личных дел получателей мер социальной поддержки и др.);
4.4. участвовать в совещаниях, проводимых главой  Пристенского района;
4.5. проводить собеседования с работниками;
4.6. проводить проверки соблюдения трудовой дисциплины и исполнения должностных обязанностей  работниками;
4.7. давать юридическим  и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к установленной сфере деятельности отдела;
4.8. направлять межведомственные запросы посредством СМЭВ;
4.9. отчитываться по результатам своей деятельности перед Главой Пристенского района Курской области;
4.10. осуществлять иные права и  полномочия, представленные Отделу действующим законодательством, Уставом муниципального района «Пристенский район» Курской области, иными муниципальными правовыми актами Пристенского района Курской области. 
 
5. Организация деятельности и структура отдела
 
5.1. Отдел самостоятельно осуществляет свою деятельность в пределах, определяемых законодательством Российской Федерации, законодательством Курской области, муниципальными правовыми актами  Пристенского района Курской области и настоящим Положением.
5.2. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Пристенского района Курской области в соответствии с действующим трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе. Начальник Отдела находится в непосредственном подчинении начальника Управления по социальным вопросам  Администрации района Курской области, в ведении которого находятся вопросы социальной защиты населения.
Компетенция начальника Отдела, а также его ответственность определяется настоящим Положением и трудовым договором (контрактом), заключаемым с Администрацией  Пристенского района Курской области.
5.3. Начальник Отдела:
- осуществляет общее руководство Отделом на принципах единоначалия;
- организует работу Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на него задач и осуществление им своих функций;
- без доверенности действует от имени Отдела, представляет его интересы во всех организациях, учреждениях, органах государственной власти и управлениях, судебных органах;
- обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на Отдел, согласовывает его деятельность с работой других органов (структурных подразделений) Администрации Пристенского района;
- обеспечивает исполнение полномочий Отдела и выполнение нормативно-правовых актов Российской Федерации, Курской области, органов местного самоуправления Пристенского района Курской области;
- вносит в установленном порядке в Администрацию Пристенского района Курской области проекты муниципальных правовых актов по вопросам компетенции Отдела  и предложения по ним;
-  выдает в установленном порядке от имени Отдела  доверенности;
- открывает счета в соответствии с действующим законодательством;
- распределяет должностные    обязанности     между     работниками Отдела,  осуществляет контроль над их деятельностью,  соблюдением трудовой   исполнительской   дисциплины;  
-   подписывает финансовые документы, распоряжается в установленном законодательством порядке финансовыми средствами Отдела, в пределах утвержденной бюджетной сметы;
- совершает от имени Отдела сделки, заключает в пределах своей компетенции договоры и соглашения с юридическими и физическими лицами;
- взаимодействует в установленном порядке с органами государственной власти и управления, отраслевыми министерствами и ведомствами, общественными организациями по вопросам своей компетенции;
- издает в пределах своей компетенции приказы и дает указания,     подлежащие    обязательному    исполнению    работниками Отдела,       контролирует их исполнение;
- вносит в Администрацию  Пристенского района Курской области предложения об утверждении и изменении штатной численности работников Отдела;
- обеспечивает повышение квалификации и социальную защиту работников Отдела;
- обеспечивает соблюдение действующего трудового законодательства, требований охраны труда, техники общей и пожарной безопасности, производственной санитарии для работников в соответствии с законодательством;
- организует мероприятия, обеспечивающие безопасные  условия труда, принимает меры по предупреждению производственного травматизма и аварийных ситуаций;
- осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела;
- ведет прием граждан, рассматривает и принимает решения по обращениям граждан, юридических лиц;
- утверждает номенклатуру дел, согласно которой ведется делопроизводство Отдела, и другие локальные акты, регламентирующие деятельность Отдела;
- организует исполнение поручений  Главы Пристенского района Курской области;
- осуществляет иные полномочия руководителя юридического лица, предусмотренные действующим законодательством.
 
6. Имущество и финансовая основа деятельности Отдела
 
6.1. Имущество Отдела является муниципальной собственностью и  принадлежит ему на праве оперативного управления.
6.2. Источниками формирования имущества Отдела в денежной и иных формах являются имущество, закрепляемое за Отделом на праве оперативного управления. Денежные средства, направляемые на финансовое обеспечение деятельности Отдела, связанной с выполнением возложенных функций.
6.3. Отдел не вправе отчуждать либо иным образом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества. Не вправе совершать сделки, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за Отделом на праве оперативного управления, или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных Отделу собственником на приобретение такого имущества, если иное не установлено законодательством.
6.4. Отдел финансируется из средств областного бюджета, передаваемых Администрации Пристенского района Курской области в форме субвенций на осуществление отдельных государственных полномочий в сфере социального обеспечения населения и из средств местного бюджета муниципального района «Пристенский район».
 
                                 7. Ответственность Отдела
7.1. Отдел в лице начальника Отдела несет ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Курской области, муниципальными правовыми  актами  Пристенского района Курской области:
- нарушение законодательства Российской Федерации, Курской области, Устава  муниципального района «Пристенский район» Курской области, муниципальных правовых актов Пристенского района Курской области;
- неисполнение или ненадлежащее выполнение задач, исполнение функций и делегированных полномочий,  возложенных на него в соответствии с настоящим Положением;
- нецелевое использование закрепленного на праве оперативного управления имущества и выделенных бюджетных ассигнований;
- несоблюдение установленных правил работы с документами;
- не обеспечение своевременности и правильности уплаты налогов, сборов и отчислений в соответствии с действующим законодательством;
- несоблюдение трудовой и финансовой дисциплины в Отделе;
-достоверность информации, предоставляемую в Администрацию  Пристенского района Курской области, органы государственной власти;
- правильность и юридическую законность осуществляемых  Отделом действий.
 7.2. Работники Отдела несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с трудовым договором и  должностными инструкциями.
7.3. По своим обязательствам Отдел  отвечает находящимися в его распоряжении денежными средствами, в случае их недостаточности субсидиарную ответственность по обязательствам Отдела несет собственник его имущества.
 
8. Реорганизация и ликвидация Отдела
 
8.1. Прекращение деятельности Отдела как юридического лица осуществляется в форме реорганизации или ликвидации в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.2. Реорганизация Отдела может быть осуществлена в форме слияния, присоединения, разделения, выделения и преобразования. Отдел считается реорганизованным, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, с момента государственной регистрации вновь возникшего юридического лица.
8.3. При реорганизации Отдела все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и другие) передаются правопреемнику в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Пристенского района Курской области.
8.4. При ликвидации Отдела документы постоянного хранения, документы по личному составу, передаются на государственное хранение в архивный орган. Передача и упорядочение документов осуществляются силами и за счет средств Отдела в соответствии с требованиями архивных органов. 
8.5. Ликвидация Отдела считается завершенной с момента внесения соответствующей записи в единый государственный реестр юридических лиц.
8.6. При реорганизации и ликвидации Отдела работникам Отдела гарантируется соблюдение их прав и законных интересов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8.7. В случае ликвидации Отдела, имущество, находящееся в его оперативном управлении, передается в казну муниципального района «Пристенский район» Курской области.
 
9. Заключительные положения
 
9.1. Отдел осуществляет бухгалтерский учет, составляет бухгалтерскую и статистическую отчетность в соответствии с действующим законодательством посредством заключения с Муниципальным казенным учреждением «Централизованная бухгалтерия» муниципального района «Пристенский район» Курской области договора (соглашения) о бухгалтерском обслуживании.
9.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение утверждаются  Представительным Собранием Пристенского района Курской области и подлежат государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.

